会计师事务所执业许可审批指南

为便于申请人掌握申请会计师事务所执业许可的条件，获取有关资料，自治区财政厅会计处根据财政部《会计师事务所审批和监督办法》(财政部令第97号)的规定编制了此指南。该指南包括合伙制、有限责任制会计师事务所申请执业许可的条件及担任合伙人或者股东的条件，申请执业许可会计师事务所需要向财政部门提供的资料，以及一些特殊的要求等。

一、会计师事务所的合伙人（股东），应当具备下列条件：
　　1.具有注册会计师执业资格；
　　2.成为合伙人（股东）前3年内没有因为执业行为受到行政处罚；
　　3.最近连续3年在会计师事务所从事审计业务且在会计师事务所从事审计业务时间累计不少于10年或者取得注册会计师执业资格后最近连续5年在会计师事务所从事审计业务；
　　4.成为合伙人（股东）前3年内没有因欺骗、贿赂等不正当手段申请会计师事务所执业许可而被省级财政部门作出不予受理、不予批准或者撤销会计师事务所执业许可的决定；
　　5.在境内有稳定住所，每年在境内居留不少于6个月，且最近连续居留已满5年。
　　6.因受行政处罚、刑事处罚被吊销、撤销注册会计师执业资格的，其被吊销、撤销执业资格之前在会计师事务所从事审计业务的年限，不得计入本条第3条规定的累计年限。
7. 不符合第1、3条规定的条件，但具有相关职业资格的人员，经合伙协议约定，可以担任特殊普通合伙会计师事务所履行内部特定管理职责或者从事咨询业务的合伙人，但不得担任首席合伙人和执行合伙事务的合伙人，不得以任何形式对该会计师事务所实施控制。具体办法另行制定。
二、普通合伙会计师事务所申请执业许可，应当具备的条件
1、有两名以上符合条件的合伙人；

2、有书面合伙协议；

3、有固定的办公场所；

4、已办理完工商登记。

三、有限责任会计师事务所申请执业许可，应当具备的条件
1、有5名以上符合条件的股东；

2、不少于30万元的注册资本；

3、有股东共同制定的章程；
4、有固定的办公场所。
5、已办理工商登记； 
四、特殊普通合伙会计师事务所申请执业许可，应当具备下列条件：
　　1.有15名以上由符合条件的注册会计师担任合伙人；
　　2.60名以上注册会计师；
　　3.书面合伙协议；
　　4.有经营场所；
　　5.法律、行政法规或者财政部依授权规定的其他条件。
五、申请会计师事务所执业许可向自治区财政厅提交下列纸质材料：
1.会计师事务所执业许可申请表；
　　2.会计师事务所合伙人（股东）执业经历等符合规定条件的材料；
　  3.拟在该会计师事务所执业的注册会计师情况汇总表；
　  4.统一社会信用代码。
　　5.合伙人（股东）是境外人员或移居境外人员的，还应当提交符合“在境内有稳定住所，每年在境内居留不少于6个月，且最近连续居留已满5年”条件的材料及承诺函。
　　6.因合并或者分立新设会计师事务所的，申请时还应当提交合并协议或者分立协议。
7.申请人应当对申请材料内容的真实性、准确性、完整性负责。材料中相关附表可在内蒙古会计网“下载中心”下载。

六、执业许可审批办理流程
1.注册会计师在申请执业许可之前，应当在内蒙古注册会计师协会办理完从原所转出手续，注册会计师状态为协会代管；若为转出事务所的股东或合伙人，还应当办理完退伙或者股权转让手续；
 2.办理会计师事务所工商登记；

3.下载“财政会计行业管理系系统”，在该系统中的“执业许可审批”项中填报相关信息后提交财政；同时向财政提交纸质申请材料；   

4.自治区财政厅通过财政会计行业管理系统对申请人有关信息进行核对。在接到申请后5日内一次性告知申请人需要补正的全部内容；自受理申请之日起30日内作出准予或者不予会计师事务所执业许可的决定；自作出准予决定之日起10日内向申请人出具准予行政许可的书面决定、颁发会计师事务所执业证书，并予以公告。
内蒙古财政厅会计处会计师事务所执业许可审批经办人：
李东丽，电话：0471-4192131；

自治区政务实体服务大厅13楼23-24号综合窗口经办人：
魏亚洲， 电话：0471-4192551
