
(1) 代理记账机构审批流程图











（二）会计从业资格证申领流程
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（三）会计人员继续教育缴费流程
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提交材料：1、设立代理记账机构的申请报告；2、机构的协议或者章程；3、从业人员身份证明、会计从业资格证书，主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格的证明材料；4、主要代理记账业务的负责人、持有会计从业资格证书的专职从业人员在机构专职从业的书面承诺；5、办公地址及办公用房产权或者使用权证明；6、代理记账业务规范和财务会计管理制度；7、工商行政管理部门核准机构名称的有关材料。





申请条件：1、3名以上持有会计从业资格证书的专职从业人员；2、主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格；3、有固定的办公场所；4、有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度；





审核申报材料





现场审核





填写审核表





立会研究





领导审批





发“行政许可证”





批复





考试成绩公布之日起6个月内提交：身份证件原件、申报的学历证书原件（高中及以下学历不要求）、上传的原版照片以及在校学生证明（中专或中专以上在校学生请持有效学生证）





信息核查





考生在30日之后登陆<内蒙古会计人员管理网上服务大厅>点击“成绩查询→您的证书已打印”





领取证书





提交会计从业资格证原件（复印件）、或姓名及身份证号





现场审核





填写交款通知单





邮储银行收费








