行 政 许 可 文 书
（示范文本）
内蒙古自治区人民政府法制办公室
卷  宗  目  录
	序 号
	材 料 名 称
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行政许可申请书

行政许可申请人名称/姓名：                                          

法定代表人/身份证号码：                                            
工作单位：                                     电话：              
住址：                                         邮编：              
委托代理人：                        身份证号码：                   
住址：                                         电话：              
行政许可申请事项：                                               

行政许可申请的事实和理由：                                         

附：行政许可申请材料清单

行政许可申请人：

委托代理人：

（公  章）

年   月   日

	行政许可申请材料清单

	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　

	17
	　
	　
	　

	18
	　
	　
	　

	行政许可   申 请 人
	申请人：
	　
	　

	
	法定代表人：          委托代理人：
	（公  章）                年  月  日

	行政许可   受理机关
	承办人：                                    年  月  日


行政许可材料补正告知书

许补告字[     ]第（   ）号

                     ：

     你（ 单 位 ）于           年          月          日 提 出 的             

行政许可申请收悉，经审查，需要补正下列材料：

	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


请你（单位）于      年     月     日前补正上述材料，本行政许可申请自行政许可机关收到补正材料之日受理。

行政许可申请人：                           年   月   日

（公  章）

年   月  日

	行政许可准予（不予）受理审批表

	申 请 人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电  话
	　

	
	住  址
	　
	邮  编
	　

	行政许可    申请事项
	　

	行政许可事项审查情况
	　

	承办人      意  见
	年   月   日

	承办机构    审核意见
	年   月   日

	行政负责人  审批意见
	年   月   日


行政许可受理通知书

           许受字[    ]第（   ）号

                     ：

    你（单位）于         年       月       日提出的               

                                            行政许可申请收悉。经初步审查，符合行政许可申请的受理条件，本机关决定自      年     月     日起受理。

行政许可申请人：                             年     月     日

（公  章）

年    月   日

行政许可不予受理决定书
           许不受字[    ]第（   ）号

                   :

    你（单位）于         年       月       日提出的              

行政许可申请收悉，本机关在审查中发现：

    审查情况及不予受理的理由：

依照《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（二）项之规定，该事项不属于本机关职权范围，决定不予受理。请你（单位）向                

                      （有权受理该项行政许可的行政机关）提出申请。
如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向         

                       申请行政复议，或者三个月内向            

                      人民法院提起诉讼。
行政许可申请人：                       年     月     日

（公  章）
年   月   日

陈 述（申 辩）告 知 书
           许陈告字[    ]第（   ）号

                   ：

  根据《中华人民共和国行政许可法》第三十六条的规定，你（单位）有权要求进行陈述和申辩。如要求进行陈述和申辩，应当在收到本告知书之日起三日内进行，逾期视为放弃陈述和申辩的权利。
联系人：

电  话：

被告知人：                                     年    月    日

（公   章）

年    月    日

陈 述（申 辩） 笔 录
陈述（申辩）时间：     年   月   日   时   分至   时     分

陈述（申辩）地点：                                       

陈述（申辩）人：                    性别：    年龄：     

工作单位：                      电话：                   
住址：                          邮编：                   

与本行政许可的关系：                                     
记录人：              工作单位：                         

陈述（申辩）的目的：                                   

陈述（申辩）的事实和理由：                                               

应注明：“陈述（申辩）笔录上述内容，记录属实。”            

陈述（申辩）人签字：                 年     月     日    

记录人签字：                         年     月     日    
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听 证 告 知 书

          许听告字[     ]第（     ）号

                ：

   根据《中华人民共和国行政许可法》第四十七条和《……法》         

              的规定，你(单位)有权要求听证。如你（单位）要求听证，应当在收到本告知书之日起五日内提出申请。逾期视为放弃听证权利。

联系人：

电  话：

地  址：

被告知人：                               年      月       日

（公 章）

年    月    日

听 证 申 请 书

听证申请人：          法定代表人：        性别：    年龄：     
工作单位：                                电话：               

住址：                                    邮编：               

与本行政许可的关系：                                           
委托代理人：                  性别：      年龄：               

工作单位：                                电话：               

实施行政许可机关：                                             
行政许可内容：                                                 

申请听证的目的：                                               

申请听证的事实和理由：                                         

             此致                                              

                             （机关）                          

申请人：                  
委托代理人：                  
年    月    日  

听 证 通 知 书

          许听通字[    ]第（   ）号

                ：
    根据你（单位）      年    月    日提出的听证申请，本机关定于     年   月   日   时   分在             举行公开听证，请你（单位）准时参加。

听证主持人：          任职部门：         职务：

听证员：              任职部门：         职务：

记录员：              任职部门：         职务：

你（单位）如申请主持人或者听证员回避，可在听证举行前向我厅（局）提出申请并说明理由。你（单位）可以委托1-2名代理人参加听证；无特殊原因，不按时参加听证，又不事先说明理由，视为放弃听证权利。

联系人：

电  话：
地  址：

被通知人：                      年   月   日 

（公 章）

年   月   日

听 证 公 告

          许听公字[    ]第（   ）号

根据                                               （法律、法规和规章的名称及条款）的规定，本机关定于      年     月    日
          时           分，在                               就

               一事，举行公开听证。
有关公民、法人或者其他组织可以申请参加听证会。如申请参加本次听证会，可在       年   月   日到本机关办理有关参加听证的手续，领取《听证出席证》。

特此公告。

联系人：

电  话：
地  址：

                                        （公 章）

                                        公告机关名称

                                       年   月   日

听 证 笔 录
                               听证时间：       年    月     日     时     分至     时     分
听证地点：                               听证方式：           
听证申请人：           法定代表人：     性别：     年龄       
工作单位：                              电话：                
住址：                                  邮编：                
委托代理人：                            职务：                
工作单位：                              电话：                
利害关系人：           法定代表人：     性别：     年龄       
工作单位：                              电话：                
委托代理人：                            职务：                
工作单位：                              电话：                
行政许可承办人：     性别：   年龄：    职务：                
工作单位：                              电话：                
行政许可承办人：     性别：   年龄：    职务：                

工作单位：                              电话：                
听证主持人、听证员：                    记录人：              
听证的目的：                                                  
告知权利：                                                    
听证内容：                                                    

  应注明：“听证笔录上述内容，记录属实。”                      

  听证申请人:                    年   月   日                 

  委托代理人：                   年   月   日                 

  利害关系人：                   年   月   日                 

  委托代理人：                   年   月   日                 

  行政许可承办人：               年   月   日                 

  听证主持人、听证员：           年   月   日                 

  记录人：                       年   月   日                 
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	行政许可延期决定审批表

	行政许可   申请事项
	　
	行政许可   受理时间
	　

	申 请 人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	延期决定的理由
	　

	承办人     意  见
	年   月   日

	承办机构   审核意见
	年   月   日

	行政负责人  审批意见
	年   月   日


行政许可延期决定通知书
           许延通字[   ]第（   ）号
           ：
   你（单位）于       年     月      日提出的                     
行政许可申请，本机关已于       年     月      日受理。因          

                               ，依照《中华人民共和国行政许可法》第四十二条的规定，决定延期        日，至       年     月      前做出决定。
行政许可申请人：                         年     月     日
（公  章）
年   月   日
	准予（不予）行政许可决定审批表

	行政许可    申请事项
	　
	行政许可    受理时间
	　

	申 请 人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/ 身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	行政许可事项审查情况
	　

	承办人      意  见
	年   月   日

	承办机构    审核意见
	年   月   日

	行政负责人  审批意见
	年   月   日


准予行政许可决定书
           许准字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日提出的                         
                                            行政许可申请，本机关已于       年     月     日受理。经审查，

  审查情况和准予许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《……法》        

             之规定，决定准予你（单位）取得                行政许可，有效期自     年     月     日至     年     月     日。

请你（单位）于     年     月     日持本决定，到                   

办理（领取）行政许可证件。

（公  章）
年   月   日

不予行政许可决定书

           许不予字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日提出的                         
                                               行政许可申请，本机关已于       年     月     日受理。经审查，

  审查情况和不予许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第二款、《……法》        

             之规定，决定不予批准你（单位）取得                    行政许可。

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

	行政许可准予（不予）延续审批表

	拟延续行政  许可项目
	　
	行政许可    编   号
	　

	行政许可类别
	　
	有效期限
	　

	行政许可    延续申请人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/ 身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	审查情况及  准予（不予）  延续理由
	　

	承办人      意  见
	年   月   日

	承办机构    审核意见
	年   月   日

	行政负责人  审批意见
	年   月   日


行政许可延续决定书

           许延字[     ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日提出的                         
                                               （许可证编号：       ）行政许可延续申请，本机关已于       年     月     日受理。经审查，

  审查情况和准予延续许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第五十条第二款、《……法》        

             之规定，决定准予延续你（单位）               行政许可，有效期自     年     月     日至     年     月     日。

请你（单位）于     年     月     日持本决定，到                   

办理（领取）行政许可证件。

（公  章）
年   月   日

行政许可不予延续决定书

           许不延字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日提出的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可延续申请，本机关已于       年     月     日受理。经审查，

  审查情况和不予延续许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第五十条第二款、《……法》        

             之规定，决定不予延续你（单位）                    行政许可。

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

	行政许可准予（不予）变更审批表

	拟变更行政  许可项目
	　
	行政许可    编   号
	　

	行政许可类别
	　
	有效期限
	　

	行政许可     变更申请人  （或被变更人）
	名称/姓名
	　
	法定代表人/ 身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	审查情况及   准予（不予）  变更的理由
	　

	承办人       意  见
	年   月   日

	承办机构     审核意见
	年   月   日

	 行政负责人  审批意见 
	年   月   日


行政许可变更决定书（1）
（用于当事人申请变更情形）

             ：许变字[     ]第（     ）号

             ：

   你（单位）于       年     月     日提出的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可变更申请，本机关已于       年     月     日受理。经审查，

  审查情况和准予变更许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第四十九条、《……法》        

             之规定，决定对你（单位）                    行政许可变更为             行政许可。

请于          年      月     日持本决定书，到                     

                    办理（领取）行政许可证件。
如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

行政许可变更决定书（2）
（用于行政许可机关职权变更情形）

             ：许变字[     ]第（     ）号

             ：

   你（单位）于       年     月     日取得的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可，本机关在审查中发现：

  审查情况和变更许可的理由（说明法律、法规、规章修改或者废止等情况）：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第八条第二款之规定，决定对你（单位）

                    行政许可变更为             行政许可。

补偿问题：

你（单位）请于      年      月     日持本决定书，到          办理（领取）行政许可证件。
如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

行政许可不予变更决定书

           许不变字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日提出的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可变更申请，本机关已于       年     月     日受理。经审查，

  审查情况和不予变更许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第四十九条、《……法》              

             之规定，决定不予变更你（单位）                    行政许可。

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

	行政许可撤回审批表

	拟撤回行政   许可项目
	　
	行政许可    编   号
	　

	行政许可类别
	　
	有效期限
	　

	行政许可     被撤回人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/ 身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	撤回内容
	　

	审查情况及   撤回理由
	　

	承办人       意  见
	年   月   日

	承办机构     审核意见
	年   月   日

	 行政负责人  审批意见 
	年   月   日


行政许可撤回决定书

           许撤回字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日取得的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可，本机关在审查中发现：

  审查的情况及撤回的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第八条第二款的规定，对你（单位）                    已取得的                              行政许可，决定予以撤回。

补偿问题：

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

	行政许可撤销审批表

	拟撤销行政   许可项目
	　
	行政许可    编   号
	　

	行政许可类别
	　
	有效期限
	　

	行政许可     被撤销人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/ 身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	审查情况及   撤销理由
	　

	承办人       意  见
	年   月   日

	承办机构     审核意见
	年   月   日

	 行政负责人  审批意见 
	年   月   日


行政许可撤销决定书

           许撤销字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日取得的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可，本机关在审查中发现：

  审查情况及撤销许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第六十九条第      款第      项的规定，决定撤销你（单位）                                         行政许可。

补偿问题：

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日

	行政许可注销审批表

	拟注销行政   许可项目
	　
	行政许可    编   号
	　

	行政许可类别
	　
	有效期限
	　

	行政许可     被注销人
	名称/姓名
	　
	法定代表人/ 身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	审查情况及   注销理由
	　

	承办人       意  见
	年   月   日

	承办机构     审核意见
	年   月   日

	 行政负责人  审批意见 
	年   月   日


行政许可注销决定书

           许注销字[    ]第（    ）号

           ：

  你（单位）于       年     月     日取得的                         
                                               （许可证编号：      ）行政许可，本机关在审查中发现：

  审查情况和注销许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第七十条第              项、《……法》       之规定，决定注销你（单位）                         行政许可。

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向          

                           申请行政复议，或者三个月内向               
                     人民法院提起诉讼。

（公  章）
年   月   日
	行政许可结案报告

	单位：（公章）

	申请人      （被许可人）
	名称/姓名
	　
	法定代表人/身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电   话
	　

	
	住   址
	　
	邮   编
	　

	行政许可事项
	　

	办理内容
	□初次申请 □延续 □变更 □撤回 □撤销 □注销

	行政许可   文书文号
	　
	发文日期
	    年  月  日

	审查情况、理由及决定内容
	　

	结案方式
	□自动履行 □复议结案 □诉讼结案

	执行情况
	　

	填表人：                                       年   月   日
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